
часто применяемые знаки правки 
Знаки замены: 

от нескольких букв до нескольких слов    
строчной буквы на прописную      

 
прописной буквы на строчную      

 
Знаки выкидки: 

буквы, знака препинания, слова, строки    
двух и более строк  

 
Знаки вставки: 

буквы   
слова, нескольких слов    

 
Знаки пробелов:  

сделать пробел      
 

убрать пробел    
 
 
Знаки перестановки: 

двух слов или двух их групп, стоящих рядом  
более двух слов или их групп, стоящих рядом                          
 
перестановка фрагмента с одного места на другое  
в пределах страницы 

 
перестановка фрагмента с одной страницы на другую 

 
 
Знаки выключки строк: 

набрать в строку, убрав абзацный отступ  
 

сделать абзацный отступ  
 
Знаки шрифтовых вы делений (дублируются на полях): 

набрать вразрядку   _ _ _ _ _ _ _ 
набрать полужирным ___________ 
набрать курсивом    

 
Знак отмены сделанных исправлений ................ 
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